
 
    

    

 Die AFT Automation GmbH ist ein dynamisch wachsendes, weltweit tätiges Maschinenbau-Unternehmen 
mit Sitz in Ölbronn-Dürrn. 

Die Kernkompetenz der AFT Automation GmbH liegt in der hauseigenen Entwicklung und Fertigung von 
komplexen Automatisierungssystemen für die Feinwerktechnik und Mikromontage. 

Als Verstärkung für unser Team suchen wir motivierte und zuverlässige Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen, 
die interessante Aufgaben annehmen und an unserem zukunftsorientierten Wachstum teilhaben möch-
ten. 

 

   

 

Sachbearbeiter/-in 

im Sondermaschinenbau 

 

 Ihre Aufgaben  
 - Posteingang / Postausgang 

- Zentraltelefon 

- Datensicherung 

- Verwaltung der zentralen E-Mailadressen 

- Kundenempfang/-bewirtung 

- Fuhrparkmanagement 

- Einkauf und Verwaltung von Büromaterial 

- Erfassung der Kreditorenrechnungen 
 

 

   

 Ihre Qualifikation  

-  - abgeschlossene Berufsausbildung als Bürokaufmann/-frau oder Industriekaufmann/-frau 
- Erfahrung im Maschinenbau von Vorteil 
- Gute Kenntnisse in Excel, Word und Outlook 
- Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
- Englische Grundkenntnisse  

 

   

 Persönlich sollten Sie mitbringen  

 - Überdurchschnittliches Engagement und Leistungsbereitschaft 

- Selbstständiges, analytisches und systematisches Arbeiten 

- Eigenverantwortliche Arbeitsweise 

- Team- und Kommunikationsfähigkeit 
- Gepflegtes Erscheinungsbild 

 

   

 Was wir Ihnen bieten   
 - Abwechslungsreiche Aufgabenstellungen 

- Arbeit in einem modernen Unternehmen und in einem jungen Team 

 

   

 Interessiert?  
 Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen einschließlich Ihrer  

Gehaltsvorstellung sowie den frühestmöglichen Eintrittstermin. 
Wir freuen uns auf ein Gespräch mit Ihnen. 

 

   

  

AFT Automation GmbH  
Carl-Zeiss-Straße 6, 75248 Ölbronn-Dürrn • Telefon (07237) 426-0 
markus.jager@aft-automation.de • amszemik@aft-automation.de 

www.aft-automation.de 
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